
Neugierig geworden? 
Dann schreiben Sie uns einfach an: info@mntn-view.de 
oder rufen Sie uns an unter: +49(0)812217772085

• Eigenverantwortliches Arbeiten in anspruchsvollen 
  Projekten
• Flexible Arbeitszeiten – remote
• Zusammenarbeit in einem engagierten, kleinen 
  Team
• Weiterbildungsmöglichkeiten
• Benets nach P• Benets nach Probezeit

Wir Bieten

• Studium oder Ausbildung mit technischem Bezug 
  (Bauingenieurwesen, Architekt ur oder 
  vergleichbar) oder vorhandene Erfahrung in der 
  Projektassistenz im Bauwesen
• Selbstständig, organisiert und teamfähig mit 
  strukturierter und sorgfältiger Arbeitsweise
• Ausgep• Ausgeprägte organisatorische Fähigkeiten und 
  Detailgenauigkeit
• Sehr gute Deutschkenntnisse (C1); 
  Englischkenntnisse von Vorteil
• Sicherer Umgang mit MS O ce (Word, Excel, 
  PowerPoint)
• Fähigkeit, mehrere Aufgaben gleichzeitig zu 
    koordinieren und Prioritäten ezient zu setzen

Dein Profil

• Verwaltung und Pege von Projektdokumenten      
   für Bau- und Infrastrukturprojekte 
• Protokollierung von Meetings und Besprechungen
• Kommunikation mit Bauherren, Fachplanern und 
  Projektteam
• Unterstützung bei Planung, Koordination und 
  O  Organisation von Bauprojekten
• Vorbereitung und Nachbereitung von Berichten 
  und Präsentationen
• Organisation von Terminen und Kalendern des 
  Projektteams
• Unterstützung beim Nachhalten von Leistungen, 
  Abrechnungen und Nachträgen nach VOB, HOAI 
  und AHO  und AHO

Deine Aufgaben

Die MountainView Asset Management GmbH
steuert Infrastruktur- und Immobilienprojekte über alle Phasen hinweg – von Planung bis Fertigstellung.
Wir arbeiten eng mit Fachplanern, Behörden, Bauherren und externen Dienstleistern zusammen.
Unser Team ist klein, projektorientiert, mit klaren Verantwortlichkeiten und kurzen 
Abstimmungswegen.

Bundesweit

Projektassistenz Bauprojektmanagement (m/w/d) – 
Infrastrukturprojekte 
TZ oder VZ | überwiegend Remote | 2–3 Jahre relevante Erfahrung

www.mntn-view.de

info@mntn-view.de

MountainView Asset Management GmbH 
Tannenstraße 17, 87435 Erding


