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D1iE MOUNTAINVIEW ASSET MANAGEMENT GMBH

steuert Infrastrukeur- und Immobilienprojekte tiber alle Phasen hinweg — von Planung bis Fertigstellung.

Wir arbeiten eng mit Fachplanern, Behérden, Bauherren und externen Dienstleistern zusammen.

Unser Team ist klein, projekeorientiert, mit klaren Verantwortlichkeiten und kurzen

Abstimmungswegen.

DEINE AUFGABEN B3

« Verwaltung und Ptlege von Projektdokumenten
fir Bau- und Infrastrukeurprojckee

- Protokollicrung von Meetings und Besprechungen
« Kommunikation mit Bauherren, Fachplanern und

Proj ektteam

« Unterstitzung bei Planung, Koordination und
Organisarion von Bauprojcktcn

« Vorbereitung und Nachbereitung von Berichten
und Prdsentationen

. O]"gumisation von Terminen und Kalendern des
Proj ektteams

« Unterstitzung beim Nachhalten von Leistungen,

Abrechnungen und Nacherdgen nach VOB, HOAI

und AHO

WIR BIETEN LA

« Eigenverantwortliches Arbeiten in anspruchsvollen

Projckten

« Flexible Arbeitszeiten — remote

« Zusammenarbeit in einem engagierten, kleinen
Team

« Weiterbildungsmoglichkeiten

« Benefits nach Probezeic

DEIN PROFIL a

« Studium oder Ausbildung mit technischem Bezug
(Bauingenicurwesen, Architekt ur oder
vergleichbar) oder vorhandene Erfahrung in der
Projektassistenz im Bauwesen

« Selbststindig, organisiert und teamfihig mit
strukeuriercer und sorgfdleiger Arbeitsweise

« Ausgeprdgte organisatorische Fihigkeiten und
Detailgenauigkeit

- Sehr gute Deutschkenntnisse (C1);
Eng]ischkennmisse von Vorteil

« Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel,
PowerPoint)

« Fihigkeit, mehrere Aufgaben gleichzeitig zu
koordinicren und Prioritdten effizient zu setzen

Neugierig geworden?
Dann schreiben Sic uns cinfach an: info@mnrn-view.de

oder rufen Sie uns an unter: +49(0)812217772085



